
 
 

 
Appel à contrat  

Automne 2024 et Hiver 2025 
 
 

Enregistrement, montage, diffusion des conférences et balados de l’Institut d’études 
anciennes et médiévales (IÉAM) 

 
Étudiant de 1er, 2e ou 3e cycle 

 
 
 
L’Institut d’études anciennes et médiévales est à la recherche d’une personne disponible 
pendant les sessions d’automne 2024 et d’hiver 2025 pour effectuer les enregistrements 
filmés des conférences et balados de l’IÉAM, en faire le montage puis en assurer la 
diffusion sur les plateformes vidéos de l’IÉAM. 
 
 
Durée du contrat et nombre d’heures :  
 
Automne : 

- Du 23 septembre au 15 décembre 2024 (12 semaines). 
- Nombre d’heures du contrat : 36 h, soit une moyenne de 3h par semaine, sachant 

que le travail est plus concentré lors des semaines où sont enregistrées les 
conférences ou les balados. 

 
Hiver 

- Du 17 janvier au 4 mai 2025 (15 semaines). 
- Nombre d’heures : 50 h. 

 
 
 
Description de la tâche : 
 
Les activités concernées par le contrat sont les suivantes :  

- Conférences dans le cadre des Midis de l’Institut d’études anciennes et médiévales, 
le lundi de 11h30 à 12h20, environ une fois par mois (4 en automne, 4 en hiver).  

- Conférences grand-public au Morrin Center, le mercredi de 19h à 20h, environ une 
fois par mois (3 en automne, 4 en hiver). 

- Balados de l’IÉAM, intitulés « Échos du Passé », à raison de 2 par session. Les 
balados sont des entretiens d’un vingtaine de minutes avec un membre ou un invité 
de l’Institut sur des sujets liés à sa recherche. Ils sont animés par une personne sous 
contrat au sein de l’IÉAM. 

 



 
 
Le contrat nécessite de travailler conjointement avec les autres personnes embauchées par 
l’IÉAM : 

- Gaëlle Rioual, coordinatrice des contrats, responsable des communications et des 
relations avec les chercheurs invités de l’Institut : gaelle.rioual.1@ulaval.ca.  

- La personne responsable de l’organisation des conférences grand-public : Alex-
Anne Fortin-Otis pour la session d’automne (alex-anne.fortin-otis.1@ulaval.ca) et 
une autre personne, en cours de recrutement. 

- La personne responsable des balados (en cours de recrutement). 
- La personne responsable des affiches, du site web et de l’Infolettre de l’Institut : 

Marise Bergeron (marise.bergeron.2@ulaval.ca).  
Des rencontres régulières (à raison d’une fois par mois environ) seront organisées par 
Gaëlle Rioual pour la coordination des contrats. La présence à ces réunions est obligatoire 
et fait partie des heures du contrat.  
 
Les tâches spécifiques sont les suivantes :  

- Contact avec les conférenciers pour leur demander l’autorisation de filmer leur 
conférence. 

- Enregistrement des conférences et balados avec deux caméras numériques. 
- Réservation du matériel nécessaire auprès du CSTIP (Centre de services en 

technologies de l’information et en pédagogie) de la Faculté des Lettres et sciences 
humaines. 

- Enregistrement d’un message d’accueil qui présente chacune des activités et qui 
sera placé en introduction de la vidéo de la conférence ou du balado. Cet 
enregistrement s’effectue avec les personnes qui s’occupent des balados et des 
conférences grand-public. 

- Montage des vidéos des conférences et balados, dans un délai de deux semaines 
après la tenue de l’événement. Le montage s’effectue à l’aide d’un logiciel de 
montage disponible sur l’ordinateur Mac de l’IEAM situé dans le local DKN-5245, 
ainsi que sur un ordinateur portable (Mac) qui pourra être mis à disposition de la 
personne recrutée. 

- Diffusion des vidéos des conférences et balados dans un délai de deux semaines 
après l’événement, sur les plateformes vidéos de l’IÉAM : chaîne YouTube de 
l’Institut (https://www.youtube.com/@ieamulaval/videos), BaladoQuébec 
(https://baladoquebec.ca/echos-du-passe), spotify. 

- Un échéancier spécifique incluant les activités et les dates de montage/diffusion 
sera fixé au début du contrat par la coordinatrice, Gaëlle Rioual. 

 
Tâches spécifiques de l’automne 
La première partie du contrat de l’automne (du 23 septembre au 19 octobre) sera une 
période de formation, où le travail sera effectué en collaboration avec Nicolas Asselin, qui 
a assumé ces tâches au cours des deux dernières années. 

- Il s’agira d’assister Nicolas Asselin pour l’enregistrement, le montage et la 
diffusion des 4 activités suivantes : Midi du 23 septembre, conférence de la SCEC 
le 25 septembre au matin, conférence grand-public le 25 septembre en soirée, Midi 
du 7 octobre. 
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- À partir du 20 octobre, la personne travaillera seule. Les activités concernées seront 
les suivantes : conférence grand-public le 23 octobre, Midi le 11 novembre, 
conférence grand-public le 27 novembre, Midi le 1er décembre. 

- Activités auxquelles s’ajouteront deux enregistrements de balados (dates à 
déterminer avec la personne responsable des balados). 

 
Tâches spécifiques de l’hiver (elles seront précisés au début de la session d’hiver) 

o 4 midis, 
o 4 conférences grand public, 
o 2 balados, 
o Autres activités éventuelles en lien avec le colloque Médiévalisme (6-8 

février 2025) et le colloque Eschatologie gnostique (24-26 avril 2025). 
 
NB : le nombre d’heures des contrats est calculé sur une moyenne de 4h par activité, 
incluant l’enregistrement, le montage et la diffusion. Ce nombre est majoré pour le contrat 
d’automne dans la mesure où la personne recrutée sera en formation. 
 
 
 
Qualités requises pour la tâche 

- Avoir un esprit d’initiative afin d’être capable de prendre en main, seul, 
l’organisation des différentes tâches et d’initier des éventuels changements dans la 
présentation des vidéos. 

- Habiletés dans le maniement des logiciels de traitement d’image (une formation 
sera assurée par Nicolas Asselin). 

- Être très organisé. 
- Être très réactif, notamment dans la réponse aux courriels et les contacts avec les 

autres personnes travaillant pour l’Institut. 
- Avoir l’esprit du travail collectif et de la collaboration afin d’assurer une bonne 

répartition des tâches et une parfaite communication entre les personnes sous 
contrat au sein de l’IÉAM. 

 
 
 
Critères de recrutement 

- Être étudiant.e de 1er, 2e ou au 3e cycle sous la direction d’un des membres réguliers 
de l’Institut (Patrick Baker, Alban Baudou, Jonathan Bourgel, Pierre-Luc Brisson, 
Bernard Collette, Éric Crégheur, Pascale Fleury, Robert Marcoux, Anne-France 
Morand, Jean-Marc Narbonne, Thierry Petit). 

- Être inscrit à temps plein lors des sessions d’automne 2024 et hiver 2025, ou avoir 
été inscrit à temps plein au cours de la session d’hiver 2024 (pour le contrat de 
l’automne). 

- Résider au Québec pendant toute la durée du contrat. 
 



 
 
NB : il est possible de cumuler plusieurs contrats au sein de l’Université (et de l’IÉAM), 
jusqu’à un maximum de 300h par session pour les étudiants non boursiers, 150h pour les 
boursiers. 
Ce contrat ne peut cependant pas être cumulé avec celui des balados. 
 
 
 
Salaire horaire 

- Étudiant de 1er cycle : 15,93 $ 
- Étudiant de 2e cycle : 20,47 $ 
- Étudiant de 3e cycle : 22,49 $ 

 
 
 
Modalités de candidature 

- Envoyer une lettre de motivation (400 mots maximum) accompagnée d’un bref CV 
à gaelle.rioual.1@ulaval.ca avant le 15 septembre 2024. 

 
 
 

La direction de l’IÉAM, le 26 août 2024 
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